Zarzgdzenie Wojta Nr 0050.6.2026

z dnia 28 stycznia 2026 r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej oraz w sprawie Regulaminu Komisji

Przetargowej.

Na podstawie art. 53 Ustawy z dnia 19 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.

z 2024 poz. 1320) zarzgdzam co nastepuje:

1. Powotuje Komisje do przygotowania postepowan o udzielenie zamdwien, do przeprowadzenia

negocjacji i oceny spetniania

wykonawcow/dostawcow  warunkéw udziatu w

postepowaniach o udzielenie zaméwien oraz do badania i oceny ofert, podczas udzielania
zamoéwien publicznych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych, zwang dalej

przetargowa o charakterze statym.

2. Komisje powotuje na okres od dnia powotania do dnia 31 grudnia 2026 r.

3. Sktad osobowy:

Imie i Nazwisko

Funkcja w komisji

Przewodniczacy

Anna Narewska

Analiza i ocena ofert, a szczegolnosci
przedstawienie Wdjtowi propozycji
wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienia postepowania, przeprowadzenie
negocjacji

Cztonek

Lidia Kokowicz

Analiza i ocena ofert, a w szczegodlnosci
sprawdzenie dokumentéw finansowych.

Cztonek

Agata Dabek

Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci
sprawdzenie formularzy cenowych i innych
wymaganych dokumentow

Sekretarz

Michat Chaberski

Sprawdzanie kosztoryséw, analiza i ocena ofert
pod wzgledem formalnym, a w szczegdlnosci
sporzgdzanie dokumentacji postepowania,
obstuga administracyjno — biurowa.

4. Zatwierdzam regulamin Komisji Przetargowej w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1.
5. Traci moc Zarzadzenie Wojta Nr 0050.61.2026 dnia 30 czerwca 2025 r. w sprawie powofania
Komisji przetargowej oraz w sprawie Regulaminu Komisji Przetargowej.

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatacznik:
1. Regulamin komisji przetargowej
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Nr 0050.6.2025
z dnia 28 stycznia 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

. Komisja przetargowa zwana dalej ,.komisja” dziata w oparciu o przepisy

ustawy Prawo zamowien publicznych (Pzp) z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
(tj. Dz.U.2024.1320 z p6zn. zm.) oraz przepisy aktdow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenie okre$lonych
postepowan.

. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki

powotywanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny
ofert, a w przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogtoszenia,
zamoOwienia z wolnej reki rowniez do przeprowadzenia negocjacii.
Czlonkéw komisji powotuje i odwotuje kierownik jednostki.

Komisja sktada si¢, z co najmniej 3 osob.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik jednostki, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowe] moze powotaé bieglych.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zgdanie komisji bierze udziat w
jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika

jednostki:
a. propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z
uzasadnieniem,

b. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

c. ogloszenie o zamdwieniu oraz udzieleniu zamowienia,

d. projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski kierownika
jednostki do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych
ustawag,

e. udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Komisja, w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia, w szczegdlnosci:

a. prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji,

b. dokonuje otwarcia ofert,

c. ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcom,

d. przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia
wykonawcoéw, odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

e. ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
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f. przedstawia  kierownikowi jednostki  propozycje = wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia,

g. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.

10.Cztonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 Pzp Prawo zamowien
publicznych.

11.W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktéorych mowa w pkt. 10, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacj¢ o wytaczeniu czionka
komisji, przewodniczgcy komisji przekazuje kierownikowi jednostki,
ktéry w miejsce wytgczonego cztonka, moze powola¢ nowego cztonka
komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylgczenia
dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

12.Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize i oceng
ofert, przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia
oferentéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postegpowania.

13.Imienna odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji obejmuje:

a. odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie kosztorysow
ofertowych/formularzy cenowych lub innych dokumentow,

b. odpowiedzialnos$¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

c. odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania.

14.Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdowienia prowadzi sekretarz
komisji.

15.Cztonkowie komisji zapoznajg si¢ z protokolem z postgpowania na
biezgco.




