Zarzadzenie nr 0050.24.2026
Wéjta Gminy Lubanie
z dnia 1 kwietnia 2026 roku

W sprawie: upowaznienia Sekretarza Gminy Lubanie do prowadzenia spraw Gminy
w imieniu Wéjta Gminy Lubanie

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1153, 1436.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Upowazniam Panig Karoline Kontowicz - Sekretarza Gminy Lubanie do prowadzenia w moim
imieniu nastepujacych spraw:

1. Wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej obejmujacych zakres
dziatania wszystkich komodrek organizacyjnych Urzedu Gminy Lubanie, za wyjgtkiem
spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa.

2. Prowadzenia spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy.

3. Wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
gminy, w tym wydawanie polecen stuzbowych,

4. Prowadzenia spraw pracowniczych (podpisywanie pism, delegacji stuzbowych,
szkolen i udzielanie urlopdw).

5. Stwierdzania wtfasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci z oryginatem
dokumentoéw.

6. Podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczern i poswiadczen
urzedowych.

7. Podpisywania dokumentéw finansowo — ksiegowych.

8. Podpisywanie dokumentéw ZUS w sprawach sktadek i $wiadczen dla pracownikéw
i zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen.

9. Przyjmowania petentow w sprawach skarg i wnioskdéw dotyczacych Urzedu
i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wajta.

§2
Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub
zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami.

§3
Upowaznienie okreslone w niniejszym zarzadzeniu jest wydane na czas usprawiedliwionej
nieobecnosci pracownika — Sekretarza Gminy Lubanie Kamili Hottyn.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2026 r.




