Zarzadzenie Nr 0050.33.2026
Woéjta Gminy Lubanie
z dnia 11 maja 2026r.

W sprawie organizacji i funkcjonowania statych dyzuréw oraz powotania
punktu kontaktowego w Urzedzie Gminy Lubanie oraz w jednostkach
organizacyjnych gminy Lubanie.

Na podstawie Zarzadzenia nr 115/2025 z dnia 7 maja 2025r. Wojewody Kujawsko -
Pomorskiego w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
w wojewoddztwie kujawsko — pomorskim oraz Zarzadzenia Starosty Wioctawskiego
nr 28/2025 z dnia 26 czerwca 2025r w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
statych dyzuréw oraz powotania punktu kontaktowego w Starostwie Powiatowym
we Wioctawku oraz jednostkach organizacyjnych powiatu witoctawskiego
zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. State dyzury na terenie gminy Lubanie organizuje sie w przypadku zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, na potrzeby zapewnienia
ciggtosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania i realizac;ji
zadan w stanach gotowosci obronnej panstwa.

§ 2.1 Za prawidtowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni
sg pracownicy Urzedu Gminy Lubanie oraz jednostek organizacyjnych gminy
Lubanie, o ktérych mowaw § 7.

2. Wykaz oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan statych dyzuréw okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. System statego dyzuru nalezy utrzymywac w statej gotowosci do rozwiniecia
i podjecia dziatan operacyjnych. Zasady jego funkcjonowania nalezy okresli¢
w instrukcjach i kartach realizacji zadan, zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010r.
o ochronie informacji niejawnych.

§ 4.1 System statych dyzuréw organizuje sie w oparciu o dostepne zasoby kadrowe
i techniczne w ramach struktur Urzedu Gminy Lubanie oraz jednostek
organizacyjnych gminy.
2. System zapewnia ciggto$¢ przekazywania decyzji i zadan wynikajgcych ze stanéw
gotowosci obronnej panstwa.
3. Zakres dziatania obejmuje: planowanie, organizacje, szkolenia, kontrole.
4. System uwzglednia:
a) okreslenie zadan i miejsca petnienia statego dyzuru,
b) wytypowanie pomieszczen oraz ich wyposazenie Ww urzgdzenia
teleinformatyczne,
c) wyposazenie punktu dyzurnego w instrukcje statego dyzuru i pozostatg
dokumentacje,
d) wyznaczenie obsady statego dyzuru,
e) wyznaczenie dyzurnych srodkdw transportowych.

§ 5.1 Staty dyzur organizuje sie na potrzeby przyjmowania informacji i przekazywania
decyzji Wojta Gminy Lubanie jako zespét zadaniowy.

2. Miejscem pracy statego dyzuru jest budynek Urzedu Gminy Lubanie 28A.

3. Zasady organizacji i dziatania statego dyzuru okre$la instrukcja oraz inne
dokumenty ujete w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§ 6. Zadania statego dyzuru realizowane sg z wykorzystaniem Gminnego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

§ 7.1 W Urzedzie Gminy Lubanie tworzy sie punkt kontaktowy w ramach statego
dyzuru ktéry funkcjonuje w nastepujgcy sposob:
a) w godzinach urzedowania Urzedu Gminy, pracownik zatrudniony w wydziale
wiasciwym w zakresie bezpieczenstwa,
b) po godzinach urzedowania Urzedu Gminy, Wojt, Sekretarz, Inspektor ds.
ewidencji ludnosci i spraw wojskowych.
2. Z chwilg uruchomienia statego dyzuru dziatanie punktu kontaktowego ulega
zawieszeniu.
3. Zasady organizacji i wyposazenia punktu kontaktowego, okresla zatgcznik nr 3 od
niniejszego zarzgdzenia.
4.1 Staty dyzur tworzy sie w nw. jednostkach organizacyjnych Gminy Lubanie:
a) Szkota Podstawowa,
2. Punkt kontaktowy tworzy sie w nw. jednostkach organizacyjnych Gminy Lubanie:
a) Zaktad Ustug Komunalnych,
b) Centrum Ustug Wspéinych.
5. Zasady organizacji i dziatania statych dyzuréw opracujg dyrektorzy/kierownicy
jednostek organizacyjnych gminy z zachowaniem zasad wynikajgcych z Instrukciji
statego dyzuru Urzedu Gminy Lubanie.
6. Dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych gminy Lubanie w drodze
zarzgdzenia powotajg obsady statego dyzuru.

§ 8. Kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy Lubanie, organizujgcych staty
dyzur zobowigzuje sie do:
a) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za organizacje i funkcjonowanie statych
dyzuréw,
b) przeszkolenia oséb wyznaczonych do petnienia statych dyzuréw,
c) utrzymywania nieprzerwanej tacznosci ze statym dyzurem Woéjta Gminy
Lubanie.
§ 9. Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Inspektorowi ds. ewidencji ludnosci i spraw
wojskowych.

§ 10. Bezposredni nadzér nad catoscig organizacji, przygotowania i funkcjonowania
systemu statych dyzuréw w Urzedzie Gminy Lubanie powierza sie Sekretarzowi
Gminy.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Woéjta Gminy Lubanie nr 0050.56.2016 z dn.
21.12.2016r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw oraz
powotania punktu kontaktowego w gminie Lubanie.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki:
Nr 1 - Wykaz oséb odpowiedzialnych za przygotowanie i nadzorowanie pracy statego dyzuru

(SD) po jego uruchomieniu. Numer kontaktowy, inicjujgcy uruchomienie SD.
Nr 2 - Wykaz dokumentow statego dyzuru.
Nr 3 - Zasady organizacji i wyposazenia punktu kontaktowego.



